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CARGO

e Responsabilidad Fiscal y

DEL Direct de R bilidad  Fiscal DEPEDENCIAS del d
RESPONSABLE DEL Jlrt_ac or de Responsabilida iscal Y |\\TEGRAN n le proceso e
PROCESO: urisdiccion Coactiva PROCESO: _,|I|dad Fls_cal_. 3 _
Subdireccién de Jurisdiccion Coactiva.
Direccién de Reaccion Inmediata.
OBJETIVO DEL Adelantar el proceso de responsabilidad de confg la Constitucion Politica y la ley para determinar y
PROCESO: establt_—:'cgr la respor,msabllldad f!SC§| por el dar_lo oc onio del Distrito Capital, asi como obtener su
resarcimiento a través de la Jurisdiccion Coactiva.
ALCANCE: EI proceso _Ipicia con la formulac_ién de icas e indicadores del proceso y termina con la
: implementacion de acciones correctivas, preve
e Acuerdo 519 de 2012.por el sobre organizacion y el funcionamiento de la Contraloria de
Bogota D.C.
e Norma NTC - ISO 9000:2005 ernacional, Sistema de Gestion de la Calidad — Fundamentos y
Vocabulario.
BASE LEGAL.: e Norma NTC-1SO 96 acional - Requisitos del Sistema de Gestién de la Calidad.
e Norma NTCGP 1(
e NTD-SIG 001:201 a Técnica Distrital del Sistema Integrado de Gestion para las entidades y organismos
distritales.
el cual se actualiza el Modelo Estandar de Control Interno — MECI”.
¥.1;, 7.2.1; 7.2.2; 7.5.1;75.3;75.5;8.2.3;8.2.4;8.3; 84y 85
17.1; 7.2.1; 7.2.2; 7.5.1;75.3;75.5;8.2.3;8.2.4;8.3; 84y 85
REQUISITOS:

omponente

del MECI-2014:1.1,1.2,1.3,2.1, 2.2, 3.
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DESCRIPCION DEL PROCESO

PROVEEDOR ACTIVIDADES CLIENTE
PHVA | No ENTRADA/ INSUMO CLAVES DEL
INTERNO EXTERNO PROCESO INTERNO EXTERNO
Plan Estratégico.
Proceso I[_)lir:g(rzrigintos de la Alta
Direccionamiento ' Proceso
@ Estratégico Informe de Gestion del Dlrecclorjamlento
< . - Estratégico
LéJ 1 Sistema Integrado de|. Plan de Accién del
< Gestion. proceso. PIOCESO. Proceso de
o - - Responsabilidad
Proceso del Funcionarios :
Fiscal y J.C.
Talento Humano. competentes.
Proceso Gestion Provision de Recursos
Recursos Fisicos Fisicos.
Canales
Proceso de Ry Antecedente
o comunicacion .
Comumc;amon actuali s (Hallazgo Fiscal o
Estratégica cibir y analizar | Indagacion
antecedente Hallazgo | Preliminar con | Proceso de
Fiscal, Indagacion | auto de traslado de | Prestacion  del
% Preliminar con auto de |la indagacion | Servicio de
O 2 | Proceso de traslado gue | preliminar que | Responsabilidad
% Vigilancia y limi recomienda iniciar | recomienda iniciar | Fiscal y
Control a la citud d re |mt|nar Proceso de | Proceso de | Jurisdiccién
Gestion Fiscal ICitud de aper udra Responsabilidad Fiscal | Responsabilidad Coactiva.
p;)r'?gezc:r | € y multa. Fiscal)
abilidad fiscal. Convalidado o no
Proceso Gestio convalidado.
P onceptos.
Juridica




PHVA

PROVEEDOR ACTIVIDADES CLIENTE
No ENTRADA/ INSUMO CLAVES DEL SALIDA
INTERNO EXTERNO PROCESO INTERNO EXTERNO
Antecedente  (Hallazgo
Proceso de Fiscal o Indagacién
Prestacion del Preliminar con auto .de Comunicacion
Servicio de tras!ado de la indagacién Proferir Auto sujeto de
o preliminar que control.
3 R_esponsabllldad recomienda iniciar | Apertura del Proce roceso de
Fiscal y de Responsabili Prestacion  del .
Jurisdiccion proceso el (ordinari e | Servicio de | Implicado
Coactiva Responsabilidad Fiscal) del | R bilidad fiscal.
Convalidado o] no de F.esptlansa fida
convalidado. e|rscal Y| Garante.
Jurisdiccion
Proceso de fiscal verbal, con o | Coactiva .
Tecnologias de . practica decreto de Ente de registro
4 |l1a Informacion Herramientas TIC en edida cautelar de la medida
las y produccion actualizadas ’ cautelar.
Comunicaciones
Concejo,
implicado
Fiscal, Garante,
parte
interesada
Proceso de D tramite a los (Sujeto de
Prestacion  del 0cesos de Proceso de | Control, Alcalde
.y Responsabilidad Fiscal Prestacion del|y  Personero)
Servicio de (Procedimiento Fallo Con Servicio de [ Otros Organos
Responsabilidad L Responsabilidad - os ©rg
5 : Ordinario Y : Responsabilidad | Jurisdiccionales
Fiscal y Procedimiento Verbal Fiscal en firme y Fiscal de Vigilancia
Jurisdiccion Pl Ejecutoriado ST Yy 9
. . de Unica o de doble Jurisdiccion y Control.
Coactiva in decreto | . ) . .
: instancia). Coactiva Boletin de
ida cautelar.
Responsables
Fiscales. CGR

E Informe a la
Procuraduria
General de la
Nacion




PHVA

No

PROVEEDOR

INTERNO

EXTERNO

ENTRADA/ INSUMO

ACTIVIDADES
CLAVES DEL
PROCESO

SALIDA

llo
esponsab

CLIENTE

INTERNO

EXTERNO

Concejo,
Implicado
Fiscal, Garante,
Parte
Interesada
(Sujeto de
Control, Alcalde
y  Personero)
Otros Organos
Jurisdiccionales

Proceso Gestién
Juridica

Sentencias o0  auto
aprobatorios -
(mecanismos alternati
de solucién de g
— MASC).

Proceso de
Prestacion del
Servicio de
Responsabilidad
Fiscal y
Jurisdiccién
Coactiva.

adas en el proceso
ario.

ena en costas en
pcesos judiciales.

Titulos ejecutivos que
contengan derechos a
favor de la Contraloria de
Bogota.

y de Vigilancia
y Control.
de
de
certificado de
disponibilidad Proceso de
presupuestal y de | Gestion
registro Financiera
presupuestal para
cubrir costas vy
publicaciones.
Dar tramite a los
procesos de .
jurisdiccion coactiva. Ejecutagp,
Compaiiia
Auto por el cual se Aseguradora,
acepta el Pago CGR (Boletin
Total y se Archiva de
el Proceso Responsables
Ejecutivo Fiscales) y
Procuraduria
General




PROVEEDOR ACTIVIDADES CLIENTE
PHVA | No ENTRADA/ INSUMO CLAVES DEL SALIDA
INTERNO EXTERNO INTERNO EXTERNO
PROCESO

Proceso de Certificado de

7 | Gestion disponibilidad
Financiera presupuestal

- Indicadores.

- Auditorias Internas de Calidad.
- Auditorias Externas.

- Autoevaluacion.

- Informes de evaluacion independiente del sistema de control inte
Revision por la Direccion

- Peticiones, Quejas, sugerencias y Reclamos
- Informes de Gestion del Proceso.

- Informe de seguimiento Acciones Correctivas, Preventivas
- Producto No Conforme.

VERIFICAR

Mejora.

- Planes de Mejoramiento:
o Acciones Correctivas.
o Acciones Preventiva
o Acciones de Mejor

ACTUAR

SEGUIMIENTO Y/
MEDICION:

REGISTROS: DOCUMENTOS: PROCEDIMIENTOS Y
CONTROLES INHERENTES:

Ver Indicadores. Mapa de Riesgos y|Ver Tablas de Retencion |Ver Listado Maestro | Ver procesos y procedimientos.
de Manejo de|Documental. de Documentos.

Riesgos.




RECURSOS: Conjunto de elementos disponibles para resolver una necesidad o para llevar a cabo una tarea en las diferentes etapas del
proceso, a saber:

. . _ . . ) Tecnoldgicos: uales y de informacién:
Humanos: Fisicos: Financieros:
. . Hardware net.
Funcionarios Infraestructura- Presupuesto de ina Web
m n Ambien e Trabajo. funcionamiento e Inversion. L
competentes biente d J nformac orreo electrénico.
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CONTROL DE CAMBIOS

VERSION

No. DEL ACTO
ADMINISTRATIVO
QUE LO ADOPTAY
FECHA

DESCRIPCION DE LA MODIFICACION

R. R. 018 de 14 de

10 | marzo de 2003
,o |R R 032del2
mayo,

una de las fases del proceso (
Actuar); ademas es ne i precision
uno de los
productos o result

actividades clav

Es
claridad en la parte de
como en la parte de

Matriz
necesario

0s adoptados que hacen parte del
isitos de la norma 1SO 9001:2000

n de competencia mediante la Resolucion
entaria 022 del 19/08/2004. “Por la cual se
unas competencias para el tramite de los
350s de Responsabilidad Fiscal, se regula el reparto
de expedientes y se dictan otras disposiciones”.

La caracterizacion del producto Fallo con Responsabilidad
Fiscal.

R.R. 015 del 19 de
Abril de 2005.

Se asigna el cddigo 50 al proceso

La caracterizacion del Proceso se ajusta a la nueva
estructura establecida en el procedimiento para el control
de documentos internos del sistema de gestion de la
calidad, adoptado mediante Resolucion Reglamentaria
No. 042 de noviembre 9 de 2005.

Se sustituyen los instrumentos de seguimiento y medicion
POA y SIMER por el Plan de actividades y sistema de
medicion de la gestion de la Contraloria de Bogota D.C.
en la matriz de descripcion del proceso y la matriz de
Responsabilidad y Comunicacion. En la Descripcion del
proceso se cambié proferir Auto de asignacion de
competencia por Auto de apertura del proceso de
responsabilidad con designacion del numero del proceso y
comision para la préctica de pruebas, asi mismo se
incluyé como cliente la Procuraduria General de la Nacion
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No. DEL ACTO
ADMINISTRATIVO

VERSION QUE LO ADOPTA Y DESCRIPCION DE LA MODIFICACION
FECHA
Se ajusta la redaccion del objetivo y alcance del Proceso.
En la descripcion del proceso se _a a_los msumos y
salidas de las actividades clavesgde
la articulacién y secuencia co
40 R.R. 005 del 29 de

febrero de 2008

Evaluacién y Control.
municar, asi como el

5.0

R.R. 016 de
septiembre 30 d
2008

ado a través de la Resoluciéon No.
30 de 2008.

entaria 025 de 2009, se unific6 la forma de
cacion a los funcionarios en la Matriz de
icaciones, la cual se dej6 a través de correo

re

Se ajusta caracterizacion del proceso, de conformidad con
el nuevo Mapa de Procesos de la entidad, aprobado en
Comité Directivo del 31 de enero de 2013 y con el
Acuerdo 519 de 2012.

Asi mismo, el documento se ajusta a la estructura definida
en la nueva version del Procedimiento para el Control de
Documentos Internos.

R.R. 020 de mayo 9
de 2013

Se ajusta la caracterizacion del proceso, debido a que en
algunos apartes del procedimiento se habia registrado la
antigua denominacién del Proceso de Responsabilidad
Fiscal y Jurisdiccion Coactiva
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No. DEL ACTO
. ADMINISTRATIVO . -
VERSION QUE LO ADOPTA Y DESCRIPCION DE LA MODIFICACION
FECHA
El documento se ajusta a la estructura definida en la
nueva version del ProcedimientQ el Control de
Documentos del Sistema Integrado’d N — SIG.
8.0 R.R. 041 de octubre | Se actualiza la base legal
' 25 de 2013
90 R.R. 046 de diciembre
' 31 de 2014




